OFFRE D'EMPLOI

FMAC

FEDERATION DES METIERS
DE L'ACCUEIL ET DU cOUT

La Fédération des Métiers de I’Accueil et du GoUt recherche un-e

CHARGE-E DE LA COMPTABILITE

Type de contrat : CDI, avec entrée en fonction le 1" juin 2025 (ou a convenir)
Temps et lieu de travail : Temps partiel a 80%, a Pully (VD)

Missions principales

Rattache-e au directeur de la FMAG, le-la chargé-e de la comptabilité est responsable de
'ensemble des activités comptables de la fédération et de ses entités membres.
Travaillant en étroite collaboration avec les équipes internes, les comités des entités et
les partenaires, il-elle veille & un suivi rigoureux et efficace des finances, en alignement
avec les objectifs stratégiques définis. Ses missions incluent :

FMAC

Gestion complete de la comptabilité générale et analytique de la fédération et de
ses entités membres.

Réalisation des opérations comptables: saisie des piéces, rapprochements
bancaires, paiements et encaissements.

Etablissement des factures et suivi des créances et des paiements, y compris les
cotisations d’affiliation aux entités membres.

Préparation des situations comptables périodiques et des bilans annuels avec
cléture comptable, en collaboration avec I'organe de révision.

Gestion des salaires, des déclarations sociales ainsi que des obligations fiscales et
administratives, telles que la TVA et les imp6ots.

Suivi des budgets et participation a I'élaboration des prévisions financieres.

Coordination avec les partenaires financiers et suivi des subventions, notamment
les demandes de financement des cours interentreprises pour les entités membres.

Mise en place et suivi d'un tableau de bord financier et de procédures.

Appui au Directeur et aux comités pour les analyses financieres et rapports de
gestion, soutien aux projets avec appui comptable et financier.

Participation a I'optimisation des processus financiers et proposition
d'améliorations.

Création et mise en place d’'une structure comptable et financiere commune a
toutes les entités de la FMAG (2025-2026).

Collaboration avec la(les) personne(s) en charge du secrétariat.
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Profil recherché

- Formation supérieure (universitaire, HES, brevet fédéral ou jugé équivalent) dans
le domaine comptable; un CFC d’employé-e de commerce complété par une
formation en comptabilité et une expérience significative seront pris en compte.

- Expérience de 3 a 5 ans dans une fonction similaire, idéalement au sein d’un
environnement institutionnel, associatif, économique ou politique

- Excellentes compétences en comptabilité générale, gestion financiere et des
salaires, ainsi que toutes les démarches comptables et financiere d’une entreprise

- Capacité a travailler de maniére organisée, rigoureuse, structurée, tout en gérant
plusieurs entités simultanément

- Fiabilité et sens aigu des responsabilités, capacité a anticiper les besoins, faire
preuve de discrétion et instaurer un climat de de confiance

- Esprit d’initiative, proactivité et autonomie, avec une approche orientée solutions

- Aptitude a travailler en équipe et a interagir avec différents interlocuteurs dans un
environnement dynamique

- Maitrise des logiciels comptables et des outils bureautiques (Pack Office, Asana,
logiciels de comptabilité courants)

Conditions et avantages
Environnement de travail bienveillant et dynamique, avec une approche orientée résultats
et propice a la prise d’initiatives.

Rémunération selon expérience, basée sur les standards de la branche, conditions
attractives et possibilité de flexibilisation du temps de travail (y compris télétravail).

Participation proactive au développement d’'une fédération ambitieuse et en forte
croissance, avec des opportunités de création de nouveaux projets.

Evolution dans une branche de passion et porteuse de valeurs humaines.
Bureaux au sein d’'un écosysteme chaleureux et a proximité des transports publics.

Candidature

Merci d’envoyer votre dossier complet et lettre de motivation a info@federation-mag.ch
avec I'objet «Candidature - Chargé-e de la comptabilité», avant le 19 mars.

La Fédération des Métiers de I'’Accueil et adu GoUt (FMAG) réunit des associations patronales et
professionnelles du domaine des métiers de bouche, de I'hétellerie et de la gastronomie. Elle a pour
mission de favoriser la coopération entre ces secteurs, de développer des services et prestations
en faveur de ses entités membres, de défendre leurs intéréts et de valoriser les savoir-faire a
travers des actions de promotion, de communication et de lobbying. Son action repose sur trois
piliers: 'économie, la formation et /a politique.
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